
Saisie des prestations – TARDOC 



Saisie des prestations TARDOC 
Pour pouvoir saisir vos prestations à l'aide des positions Tardoc, celles-ci doivent être enregistrées dans 
la base de données. 

Ajouter manuellement des positions de facturation Tardoc dans la base de 
données 

Ouvrez un traitement pour la LAMal et accédez à la page de saisie des prestations.  
Sélectionnez le tarif Tardoc dans la base de données tarifaire. 

Le navigateur Tardoc s'ouvre. Le bouton Recherche ouvre la fenêtre de recherche, dans laquelle vous 
pouvez effectuer une recherche par texte ou par numéro de position. Cliquez sur la position souhaitée. 
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Cliquez sur l'icône de la liste de recherche de positions en bas de la fenêtre de saisie des prestations, 
une nouvelle fenêtre s'ouvre, puis sélectionnez Navigateur. 



Ajoutez les positions que vous souhaitez avoir dans votre base de données à l'aide du bouton Ajouter 
cette position, en répétant les étapes précédentes.

Sous Positions à ajouter, vous voyez les positions que vous avez sélectionnées. 

Cliquez sur Exporter en haut à gauche lorsque vous avez terminé votre sélection. 

La fenêtre ci-dessous s'ouvre, confirmez l'importation de chaque position sélectionnée en cliquant sur 
OK. Les positions tarifaires sont transférées dans la base de données. 
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Saisie des prestations 
 
 
Ouvrez un nouveau traitement via Traitement. 
 

 
 
 
Sélectionnez le tarif correspondant à votre saisie de prestations dans la base tarifaire. 
 

 
 
 
Saisissez les positions souhaitées dans la fenêtre de sélection personnelle en double-cliquant dessus. 
Celles-ci apparaissent en haut dans la saisie des prestations. 
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Si vous avez créé des groupes de facturation / blocs de prestations, sélectionnez Groupe dans la liste 
des tarifs. Double-cliquez sur le groupe de facturation souhaité pour transférer les positions dans la 
saisie des prestations. 
 

 
 
Remarque : N'oubliez pas d'entrer le nombre de minutes dans la position AA.00.0020. 
 
Si vous avez créé une liste de prestations favorites, ouvrez-la en cliquant sur l'icône de la liste des 
prestations favorites. 
Elle se trouve à l'extrême droite de la fenêtre de saisie. 
 

 
 
Sélectionnez les positions à saisir dans la catégorie souhaitée en cliquant dessus. Les positions sont 
directement transférées dans la saisie des prestations. 
 

 
 
 
Important : Vérifiez vos saisies après avoir enregistré les prestations afin d'éviter les rejets. 
 
Cliquez sur la prestation multifonctionnelle Traitement > Vérifier le traitement ou cliquez sur l'onglet 
Vérification du traitement, situé à droite sous la fenêtre de saisie. 
 

  

4



Si des erreurs apparaissent sous Erreurs à corriger, elles doivent impérativement être corrigées, sinon la 
facturation de ce traitement ne pourra pas être effectuée. 
 

 
 
Les Avertissements facultatifs ne doivent pas nécessairement être corrigés, la facture peut tout de 
même être émise. Corrigez toutefois également ces erreurs afin d'éviter les rejets. 
 
Après la correction, vérifiez à nouveau le traitement. Si le message ci-dessous apparaît, tout est en 
ordre. 
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Tardoc – Ajouter des positions selon la dignité 
 
 
Information : Un fichier peut être téléchargé par dignité, la plupart des positions correspondantes sont 
alors déjà enregistrées dans les données de base. 
 
Si vous êtes intéressé, veuillez contacter notre service d'assistance :  
https://www.caisse-des-medecins.ch/support/contact/  
 
 

Ajouter une dignité qualitative 
 
Attention : La responsabilité de l'utilisation d'une dignité vous incombe.  
 
Cliquez sur le bouton jaune en haut à gauche, puis sur Médecin et sélectionnez Options Tarif. 
 

 
 

Dans la fenêtre suivante, cliquez sur Ajouter. 

 

 
 
 
Sélectionnez votre dignité. Si vous disposez de plusieurs dignités, cliquez dessus. 
Important : vous devez sélectionner le tarif 1800 ! 
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Enregistrez en cliquant sur Fermer ou OK. 
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